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ANUNT

Unitatea Administrativ Teritoriala comuna Darmanesti, judetul Suceava, organizeaza in data de 27
martie 2023, ora 9,30 (proba scrisa) concurs de recrutare pentru o perioada nedeterminata, a functiei publice
de executie, Consilier, clasa I, grad profesional asistent din cadrul compartimentului Achizitii Publice,
potrivit prevederilor art. 618, alin. (3) din OUG or. 57/2019 privind Codul Administrativ.

Conditii generalede participare la concurs;

are cetatenia romana si domiciliul in Romania;
cunoaste limba romana, scris si vorbit;
are varsta de minimum 18 ani impliniti;
are capacitate deplina de exercitiu;
este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea starii de
sanatate se face pe baza de examen medical de spcialitate, de catre medicul de familie;

indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea functiei
publice;
indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;
nu a fost condamnat pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra
autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei,
infractiuni de falsuri , a unei infractiuni savarsite cu intentie care arface-o incompatibila cu exercitarea
functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;
nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa functia publicasau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea careia asavarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;
nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractual individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;
nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Conditii specifice de participare la concurs :

Vechimea in specialitatea studiilor economice, necesare exercitarii functiei publice —1 an

Studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sauechivalenta in domeniul
economic

Dosarele de inscriere vor contine urmatoarele acte:
cererea de inscriere adresata conducatorului institutiei;

curiculum vitae ,modelul European;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii in domeniul economic , certificatelor si ale altor documente care atesta
efectuarea unorspecializari si perfectionari in domeniul economic ;

copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintelor eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
sa ateste vechimea In munca, si, dupacaz, in specialitatea studiilor economice necesare ocuparii
functiei publice;

copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

cazierul judiciar

declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care saateste calitatea sau lipsa calitatii de lucratoral




Securitatii sau colaborator al acestuia;

Nota: [Institutia organizatoare , poate solicita , la selectia dosarelor, o Caracterizare a
salariatului / functionarului public pe ultimii ani/ ultima perioadd - de la ultimele locuri de
muncd si isi rezervd dreptul de a respinge eventual , candidatii care sunt evaluati / caracterizati ca
necorespunzdtori.

Copiile de pe actele mentionate se prezinta insotite de documentele originale sau copii legalizate.

Dosarele de inscriere laconcurs se depun in termen de 20 de zile de la data publicarii
anuntului pesite- ul A.N.F.P. Bucurestl, pesile-ul Primariei Darmanesti cat si la afisierul
sediului Primariei Darmanesti respectiv in perioada 22.02.2023-13.03.2023 pana la orele
16,00 la secretarul comisiei de concurs.

Coordonatele de contact pentru primirea dosarelor de concurs:

-persoana de contact: STEFANCO MARIA, avand functtia de Consilier principal Compartiment
Resurse Umane, in cadrul Primariei comunei Darmanesti, tel.0230.551.532, email :
contact@primariadarmanestisv.ro

Concursul consta in parcurgerea celor trei etape :

selectia dosarelor de concurs : in termen de maxim 2 zile lucratoare de la data expirarii termenului
de depunere a dosarelor

proba scrisd a concursului se va desfasura in data de 27 martie 2023, ora 9, 30 la sediul Primaériei
Comunei Darménesti , din str. Principala , nr. 575, loc. Maritei, com. Darmaénesti , jud. Suceava.
proba interviului va fi stabililta ulterior, in data de 29 martie 2023 .

Contestatiile formulate de candidati se pot depune in termen maxim 24 de ore de la data afisarii
rezultatelor.

Durata normala a programului de lucru estede 8 ore pe zi, respectiv, 40 de ore pe saptamana. Atributiile
prevazute in fisa postului sunt :
Principalele atributii prevazute in fisa postului :

Atributiile postului :

- Intocmeste documente conform Legii nr, 98 / 2016 privind achizitiile publice ( caiete de sarcini, anunf SEAP,
documente licitafie) ;

- elaboreazd planul anual al achizitiilor publice pe baza necesitafilor si prioritafilor comunicate de celelalte
compartimente din cadrul autoritafii contractante ;

- elaboreazi dupd caz sau coordoneazi activitifile de elaborare a documentatiei de atribuire sau in cazul
organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs ;

- indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, asfel cum sunt prevdzute de Legea nr. 98/2016 , actualizata ;
- aplicd si finalizeaza procedurile de atribuire ;

- constituie §i pastreaza dosarul de achizifie publicd ;

- Indeplineste orice alte atributii prevézute de legile in domeniul achiziiilor publice, in vigoare

- primirea i analizarea referatelor de necesitate;

- primirea si analizarea caietelor de sarcini

- primirea si analizarea listelor cu cantiti de lucrari

- primirea si analizarea temelor de proiectare

- verifica existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in parte

- alegerea procedurii de achizitie publica

- stabileste prin nota justificativa criteriile de calificare si selectie a ofertantilor, precum si criteriile de atribuire;
- elaborarea, inaintarea spre semnare si punerea la dispozitia potentialilor ofertanti a documentatiilor de
atribuire/fiselor de date




elaborarea invitatiilor sau a anunturilor de participare

transmiterea spre publicare in SEAP (www.e-licilatie.ro)

transmiterea spre publicare a anunturilor de participare catre Monitorul Oficial al Romaniei ;

elaborarea §i inaintarea spre semnare a referatelor si dispozitiilor pentru constituirea Comisiei de evaluare
transmiterea informatiilor solicitate in baza unor prevederi legale;

participarea la negocierea clauzelor contractuale, daca este cazul;

primirea si solutionarea solicitarilor de clarificare la documentatia de atribuire;

primirea ofertelor;

participa la deschiderea ofertelor;

verificarea propunerilor tehnice si financiare;

stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a ofertelor admisibile

primirea §i Inaintarea in vederea solufionarii si redactarea actului prin care Comisia de evaluare solufioneaza
contestatiile;

elaborarea si inaintarea spre semnare a contractelor de achizitie publica

intocmirea notelor interne pentru restituirea garantiilor de participare catre ofertantii castigatori si necastigatori;
participarea impreuna cu membrii comisiei la sedintele pentru avizarea notelor justificative,

efectueaza procedurile prealabile pentru derularea procedurilor de achizitie publica conform legislatiei in
domeniu;

pastreaza dosarele de licitatie prin care s-au instrainat bunuri din patrimoniul comunei si s-au concesionat bunuri
din domeniul privat

pastreaza documentatiile ce au facut obiectul contractelor de achizitie publica, verifica si raspunde de buna
executie a acestora si parcurge procedurile pentru inscrierea actelor in evidentele financiar contabile.
Intocmeste documentatiile si organizeaza licitatii publice, in baza hotararilor consiliului local, avand ca scop
inchirierea, concesionarea §i vanzarea imobilelor aflate in patrimoniul comunei

Intocmeste in baza proceselor verbale de adjudecare inaintate de comisiile de licitatie, documentatia necesara
emiterii repartitiilor pentru spatiile cu altd destinatie decét aceea de locuin{d sau terenuri care au fost adjudecate
prin licitafie publicd de citre diferite persoane juridice sau fizice.

Urmdreste in colaborare cu compartimentul contabilitate respectarea si aplicarea hotararilor consiliului local si
a celorlalte acte normative referitoare la administrarea si exploatarea patrimoniului comunei , ia masuri de
sanctionare a contravenientilor; face propuneri primarului gi consiliului local pentru mai buna utilizare a acestor
bunuri.

Tine evidenta tuturor terenurilor, apartindnd domeniului public ocupate cu constructii provizorii, chiogcuri,
mobilier stradal, etc., pentru care s-au organizat licitatii publice.

Mentine legitura cu celelalte compartimente din cadrul Primdriei pentru rezolvarea problemelor comune.
Asigurd elaborarea documentatiilor pentru sedinfele Consiliului local, ce privesc activitétile de care rdspunde.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului :
Denumire : Consilier ,

Grad profesional : asistent

Gradatia ,,.......... *

1.Sfera rationald a titularului postului :
Relatii ierarhice :
- subordonat fatd de : Primar .
- superior ; Nu
b) relatii functionale: cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al primarului .
¢) relafii de control: Nu
d) relatii de reprezentare ; Da
2.Sfera relationala externa:
a) cu autoritafi si institutii publice.DA.
b) cu organizatii internationale. Nu.
¢) cu persoane juridice private. DA .
3.Limite de competentd: Compartiment achizitii publice .
4 Delegarea de atributii si competenta : Da.




Intocmit de:
" <Numele si prenumele: ...........c..oeevns
-Functia publica de conducere : ..........
= BT comumuras i
ISR TREIAI & cosmmmnnsnnnng
Luat la cunogtinti de citre ocupantul postului:
- Numele si prenumele @ .........oocevnen,
~ BRI e ermmrrmesmsmass
= Datar v
Contrasemnaeaza

Model conform dosarului
Bibliografie de concurs

1. Constitufia Romaniei, republicata ;

2. 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ , Partea I, si VI ;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse

4. 0.U.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare
5. Legea nr. 82/1991 privind legea contabilitétii

6. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din biblioggrafia stabilita in
vederea sustinerii concursului, inclusiv republicarile, modificirile si completérile acestora la
data publicarii anuntului privind organizarea concursului .

PRIMAR,

CHIDQVET DAN




Anexa 3 la H.G. nr. 611/2008

FORMULAR DE INSCRIERE

Autoritatea sau institutia publica:

Functia publica solicitata:

Data organizarii concursului:

Numele si prenumele candidatului:

Datele de contact ale candidatului (se utilizeaza pentru comunicarea cu privire la concurs)

Adresa:

E-mail;

Telefon:
Fax:

Studii generale si de specialitate:
Studii medii liceale sau postliceale:

Institutia Perioada

Diploma obtinuta

Studii superioare de scurtd durata:

Institutia Perioada

Diploma obtinuta

Studii superioare de lunga durata:

Institutia Perioada

Diploma obtinuta

Studii postuniversitare, masterat sau doctorat:

Institutia Perioada

Diploma obtinuta

Alte tipuri de studii:

Institutia Perioada

Diploma obtinutd

Limbi straine "):

Limba Scris

Citit Vorbit

Cunostinte operare calculator 2):

Cariera profesionala 3:

Perioada Institutia/Firma Functia

Principalele responsabilitat




Detalii despre ultimul loc de munca 4 :
1.

2

Persoane de contact pentru recomandiri -

Nume si prenume Institutia Functia Numar de telefon

L

Declaratii pe propria raspundere ©

Subsemnatul(a) legitimat(a) cu CI/BI seria

numarul : eliberat(a) de la data de

H

Cunoscand prevederile art.465 alin.(1) lit.i) din OUG nr.57/2019 privind Codul

Administrativ cu modificarile s$i completarile ulterioare, declar pe proprie raspundere ca:
- mi-a fost ]

- numi-afost []

interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori activitatea, prin
hotarare judecatoreasca definitiva, n conditiile legii.

Cunoscand prevederile art.465 alin.(1) lit. j) din OUG 57 /2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, declar pe propria raspundere ci in

ultimii 3 ani:
- amfost [ destituit(&) dintr-o functie publica
- nuam fost []

si/ sau

- mi-aincetat [] contractuyl individual de muncé
- nu mi-a incetat[ ]

pentru motive disciplinare.

Cunoscand prevederile art.465 alin.(1) lit. k) din OUG 57 /2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile $i completarile ulterioare, declar pe propria raspundere ca:

- am fost ]
- nuam fost ]

lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Acord privind datele cu caracter personal 7

[] Sunt de acord cu transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv date cu caracter
personal necesare indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor
comisiei de solutionare a contestatilor si ale secretarului, in format electronic,

[] Consimt ca institutia s solicite organelor abilitate extrasul de pe cazierul judiciar cu
scopul angajarii si, in acest sens am completat si am depus la dosar cererea pusa la
dispozitie de institutia organizatoare a concursului, cunoscand c& pot reveni oricand

aciinra rancimtdmantiiling arnrdat nrin Nnrazanta




promovarii si, In acest sens, am completat si am depus la dosar cererea pusa la

dispozitie de institutia organizatoare a concursului, cunoscand c3 pot reveni oricand
asupra consimtamantului acordat prin prezenta.

[ Sunt de acord cu prelucrarea ulterioard a datelor cu caracter personal Tn scopuri

statistice si de cercetare.

[[] Doresc sa primesc pe adresa de e-mail indicatd materiale de informare si promovare cu
privire la activitatea institutiei si la domeniul functiei publice.

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art.326 din Codul penal cu
privire la falsul in declaratii, ca datele furnizate in acest formular sunt adevarate.

Data
Semnatura

") Se vor trece calificativele ‘cunostinte de baza", "bine" sau "foarte bine"; calificativele mentionate corespund,
in grila de autoevaluare a Cadrului european comun de referinta pentru limbi stréine, nivelurilor "utilizator
elementar", "utilizator independent" $i, respectiv, "utilizator experimentat”.

2 Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice alte categorii de programe IT pentru
care exista competente de utilizare, precum si, daca este cazul, cu informatii despre diplomele, certificatele sau
alte documente relevante care atesta detinerea respectivelor competente.

%) Se vor mentiona Tn ordine invers cronologica informatiile despre activitatea profesionala anterioara.

) Se vor mentiona calificativele acordate la evaluarea performantelor profesionale in ultimii 2 ani, dac este
cazul.

°) Vor fi mentionate numele si prenumele, locul de munca, functia si numarul de telefon.

® Se va bifa cu "X" varianta pentru care candidatul isi asuma raspunderea declarérii.

7) Se va bifa cu "X", In cazul in care candidatul este de acord; in comunicarea electronica va fi folosita adresa

de e-mail indicatd de candidat in prezentul formular, iar modelul cererii de consimtamant pentru solicitarea




