
.IUDETUL SUCEAVA
COMLINA DARMANESTI

Nr. 2831 125.04.2023

ANUNT

Unitatea Administrativ Teritoriala comuna Darmanesti, judetul Suceava, organizeaza in data de
19 '06'2023, ora 10,00 (proba scrisa) concurs de recrutare pentnr o perioada nedeLrminata, a functieipublice de executie, Consilier, clasa I, grld profesional asistent clin cadrul .orpurii-entuluiAchizitii Publice, potrivit prevederilor art] 618, alin. (3) din olJG or. 5712019 privind codulllAOmlltlstratlv.

a) arecetatenia romana si domiciliul inRomania;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;
d) are capacitate deplina de exercitiu;
e) este apt din punct de vedere rnedical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea starii de

sanatate se fuce pebazade examen medical de spcialitate, de catre medicul de familie;i) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea funcliei publice;g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei pub6le;
h) nu a fostcondamnat pentru savarsirea unei infi'actiuni contra urnanitatii, contra statului sau contra

autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei,
infractiuni de falsuri , a unei infractiuni savarsite cu intentie care arface-o incompatibila c, exercitarea
functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminar.ea faptei ;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa functia publica sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea careia asavarsit fapta, prin hotarare-judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;j) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractual individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Conditii specifice de participare la concurs :

Vechimea in specialitatea studiilor economice, necesare exercitarii functiei publice -l ar
Studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in

ramura qtiin{e economice ;

Dosarele de inscriere vor contine urmatoarele acte:

a. cererea de inscriere adresata conducatorului institutiei;
b. curiculum vitae ,modelul European;
c. copia actului de identitate;
d. copii ale diplomelor de studii in domeniul economic , certificatelor si ale altor documente care

atesti efectuarea unorspecializiri si perf'ectionari in domeniul economic ;
e' copia cametului de munca si dupa caz, a adeverintelor eliberate de angaj ator pentru perioada lucrata, care

saateste vechimea in munca, si, dupacaz, in specialitatea studiilor economi.. n.."r*. ocuparii
functiei publice;

f' copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;
g. cazieruljudiciar
h' declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care saateste calitatea sau lipsa calitatii de lucrator al

Securitatii sau colaborator al acestuia;



Nota" Inslitulia organiz.atogre , poate s2licity 
, tq yeleclia dosarelor, o caracterizare a salariatului /functionaruluipublic pe ultimii anil uhima perioadd - de'la uuriite tocuri de muncd gi

tqi rezervd dryrtu! de a respinge eventual , cindidalii tor, tuot iiiiiili / caracteriza(i canecorespunzdtorL wvav'u$w?. vw

Copiile de pe actele mentionate se prezintainsolite de documentele originale saucopii legalizate,

Dosarele de inscriere laconcurs se depun intermen de 20 de zile de ladata publicarii anuntului pesite-ul A'N'F'P' Bucureqti, pe sile-ul Primariei Darmanesti cat si la afisierul sediului primariei
Darmanesti respectiv in perioadu 17.05.2021- 06.06.2023 oflnr Iu or.l. 16.00 IuSecretariatul Primiriei .

coordonatele de contact pentru primirea dosarelor de concurs :

-persoana de contact:COSX'IIUCVIORICA avind funcfia de Consilier compartimentRegistraturl in cadrul Primariei comunei Darmanesti, te1.0230.551.532, email :contact@pimariadarmanestisv.ro ' Y'rw'r

Concursul consta in paruugercacelorhei elape:
. selectia dosarelor de concurs : in termen de maxim 5
de depunere a dosarelor
o Perioada de dezuuete a contestaliei de selec{ie : inafiqirii rezultatului selec{iei dosarelor

zile lucratoare de la dataexpirarii termenului

termen de cel mult 24 de ore de la data

' Perioada de solulionare a contestaliei la seleclie : in termen maximum 24 deore de la expirareatermenului de depunere a contestaliei.
o probascrisd a concursului se vadesfasura in data de 19.06,2023, ora 10:00 la sediul primdriei
Comunei Darmdneqti , din str. Principald , nr.575,loc. Marifei, com. Ddrmdneqti , jud. Suceava .. proba interviului va fi stabililtd ulterior.

Durata normald a programului de lucru este de 8 ore pe zi, respectiv, 40 de ore pe
saptamana. Atributiile prevdzute in fisa postului sunt :

Principalele atribu(ii prevdzute in figa postului :

Atribu{iile postului :

^ - intocmeqte documente conform Legii nr. 98 l2ol6privind achiziliile publice ( caiete de sarcini, anun! SEAp,documente licitalie) ;

- elaboreazdplanul anual al achiziliilor publice pe bazanecesitdlilor gi prioritdlilor comunicate de celelalte
compartimente din cadrul autoritAlii contractante ;

- elaboteazd dupd caz sau coordon eazd' activitlt{ile de elaborare a documenta{iei de atribuire sau in cazul organizdriiunui concurs de solulii, a documentaliei de concurs ;
- indeplineqte obligafiile referitoare la publicitate, asfel cum sunt prevdzute de Legea nr. 9g/ 2016 , actualizatit;- aplica Si finalizeazlt procedurile de atribuire ;

- constituie qi pastreaza dosarul de achizilie publica;
- indeplineEte orice alte atribu{ii prevdzute de legile in dorneniul achiziliilor publice, in vigoare- prirnirea qi analizarea referatelor de necesitate;

- primirea si analizarea caietelor de sarcini
- primirea si analizarea listelor cu cantiti de lucrari
- primirea si analizareatemelor de proiectare
- veriflca existenta tbndurilor alocate in buget pentru fiecare achizitiein parte- alege procedura de achizitie publica
- stabileste prin nota justificativa criteriile de calificare si selectie a oferlantilor, precum si criteriile de atribuire;- elaboreazd,inainteaza.spre semnare qi pune la dispozilia poten{ialilor ofertanli documenta}ia de atribuire/fisele dedate , Caietele de Sarcini
- Elaboreazd,, invita[ii sau anunluri de participare



transmite spre publicare in SEAp (WyUrflqrg11ig_rc)
transmite spre publicare anunturi de participare catre Monitorur oficiar Local
elaboreazd goi inainteazd spre semnare referatele si dispozitiile pentru constituirea Comisiei de evaluare ade licitalie

participd la negocierea clauzelor contractuale, dacd este cazul;
prine;te gi solu{ioneazd solicitari de clarifrcare a documenta(iei de atribuire;
prirneEte ;i inregistraezd plicurile sigilate cu ofertele, preciz6nd pe acestea data ;i ora dprimirii
participa 1a deschiderea ofbrtelor;
verifi ca propunerile fi nanciare;

are atribu{ii de :

o intocmirea notelor interne pentru restituirea garantiilor de participare catre of'ertantii casti
necastigatori;

o participa impreuna cu rnembrii cornisiei la sedintele pentru avizareanotelor justificative.

" :::t::i:a 
procedurile prealabile pentru derularea procedurilor de achizitie publica conform legi

oomenlll;

o Urmaregte in colaborare cu compartimentul contabilitate respectarea qi aplicarea hotdrarilor consiliului local

o inainteazdcdtre Secretarul General , sau cdtre ComparlimentulEconomic, giresponsabilul pe fond Funciar,
dosarele de licitatie prin care s-au instrainat bunuri din patrimoniul comunei si s-au concesionat bunuri dindomeniulprivat

o inaintea zd cdtre Secretarul General , sau cdtre Cornparlimentul Econom ic, pastreazaqi arhiveaza prin opisaredocurnentatiile ce au facut obiectul contractelor de achizitie puuti.u, u.riri.u ri ,urpunde de buna executie aacestora si parcurge procedurile pentru inscrierea actelor in evidentele financiar .oriuUifr.lvrv rrrrarrvlqr vvllLalullg.
Intocmeqte documentaliile pentru Comisia de licitalii publice, inbazahotarArilor consiliului
scop inchirierea, concesionarea qi vdnzareaimobileioi aflate in patrimoniul comunei

qi a celorlalte acte normative referitoare la adurinistrarea qi .rptoutu..u patrimoniului comunei

l?t!9tta legislalia din domeniul protecliei.muncii 9i securitalii, conform legii nr. 31912006,HG nr,42512006 cu complet6rile gi modificirile uiterioare
o RespectA R.O.l, qi R,O.F.
o Respectdrelalia de subordonare fafa de primar

Identificarea functiei pubrice corespunzatoare posturui :

1. Denumire : Consilier ,

2, Grad profesional : asistent

3. Gradatia ,, 0 ",

^ l.Sferara{ionala atitularului postului :

a) Relatii ierarhice :

- subordonat faJa de : primar 
.

- superior ;Nu
b) relalii func{ionaie: cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al primarului .
c) relalii de control: Nu
d) relatii de reprezentare ; Da

2.Sfera relationala externa:

a) cu autoritali gi instituliipublice.DA.
b) cu organiza[ii interna{ionale. Nu.
c) cu persoane juridice private. DA .

3.Lirnite de competen{d: Comparliment achizitii publice ,

4,Delegarea de atribu{ii si competenta:Da.

Intocmit de:

-Numele qiprenumele:

-Functia publica de conducere :

- Semndtura

-Data intocmirii
Luat la cunogtinfl de cltre ocupantul postului:

local, avdnd ca



Numele giprenumele :

- Semnatura,..,......
- Data:

Contrasemnaeaza

-Numele giprenumele :

-Funclia publicd de conducere:
-Semnatura

-Data:

Model conform dosarului

I . Constittrfia RomAniei, republicala
cu tematiczr

Drepturi. Iibertali ;i i,datoriri funclame,tare; cap. I Ei III2' Ordonan[a (iuvernu]r-ri tlr. 13712000 privincl pr.r.rir.,i ;i sanc{ionarea tutnror fbrmelor decliscriminare.republicatzi, cu nrodillcariie ;i cornplettirile ulterioare
cu tematica

cap. II, s'ecliutte II Acce,sul lct serviciil.e atlntinis,trarive ;i.ltu,iclicc,bunuri ;i /itcilitayi
3. Legea nr.20212002 privincl egalitatc-a clc ;anse qi de tratan-rent intre fbmei
cu modificirile si complctlrile ulterioare

cle siindtate, la servicii

Ei b[rbafi, republicat[,

cu tematical

I-"'galitatea de ;anse ;i tratarnent intre ltnrei si biirbali in clomeniul muncii.
Sesiztiri /reclantalii pri'incl cliscrinrirarea pe criteriul de sex

4' 'I'itltrl I si II ale parlii a VI-a din Ordonan{a de urglnla a Guvelrul ui nr. 571201 9, cu modiflcdrile
;i completdrile ulterioare
cu tematica

Drepturi le lunclionarilor publici" Indatoririle lirnclionarilor publici

5'Legea nr' 981201(r privind achiziliile publice, cr-r rnocliflciirile ;i completarile Lrlterioare;
cu tematica
Cap. I, Sec{iunea a4-a, paragral.ul I. praguri
Cap' II, Regului generale cle participare qi clesf'h;Llrare a procedurilor cle atribuire
Cap. Iil, Modalita(ile de atribuire

6' Hotdrdrea Guvernului nr' 39512016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare aprevederilor referitoare la atribuirea contrictului do achizitie publica / acordului cadru din legea nr.9812016, privind achiziliile publice cu modificarile qi comlietlrile ulterioare ,cu tematica :

Cap. III, Secliunea I- Achizilia directa
Cap. II, Secliunea a 4-a Documentalia de atribuire

Candidalii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografiastabilita in vederea susfinerii concursului, inclusiv rlpuuti.u.il", *oaln"a.ir" qi complet6rileacestora la data publicarii anunfului privind organizaia concursului .

PRIMAR,

CHIDOVET DAN


