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Unitatea Administrativ Teritoriala comuna Darmanesti, judetul Suceava, organizeaza in data
de 30.06.2023, ora 10, 00 (proba scrisa) concurs de recrutare pentru o perioada
nedeterminata, a functiei publice de executie, Consilier, clasa I, grad profesional superior
din cadrul Compartimentului Economic (COD COR 231207 ), potrivit prevederilor art. 618,
alin. (3) din O.U.G Nr. 57/2019 privind Codul Administrativ.

Conditii generalede participare la concurs :

are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

cunoaste limba romana, scris si vorbit;

are varsta de minimum 18 ani impliniti;

are capacitate deplina de exercitiu;

este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea
starii de sanatate se face pe baza de examen medical de spcialitate, de catre medicul de
familie;
indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

nu a fost condamnat pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica
infaptuirea justitiei, infractiuni de falsuri , a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-0
incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa functia publica sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea careia asavarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in
conditiile legii;

nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractual individual de
munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica.

Conditii specifice de participare la concurs ;

Vechimea in specialitatea studiilor economice, necesare exercitarii functiei publice —7 ani

Studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta

absolventi facultate cu specific economic, stiinte economice ;

Dosarele de inscriere vor contine urmatoarele acte:

a.
b
C.
d.

cererea de inscriere adresata conducatorului institutiei;

curiculum vitae ,modelul European;

copia actului de identitate;

copii alediplomelor de studii in domeniul economic , certificatelor si ale altor documente care

atestd efectuarea unorspecializari si perfectionari in domeniul economic , stiinte economice ;

c.

copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintelor eliberate de angajator pentru

perioada lucrata, care saateste vechimea in munca, si, dupacaz, in specialitatea studiilor economice
necesare ocuparii functiei  publice;

£

copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6

luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;




g. cazierul judiciar

h. declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care saateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucrator al Securitatii sau colaborator al acestuia;

Nota: Institutia organizatoare , poate solicita , la selectia dosarelor, o Caracterizare a
salariatului / functionarului public pe ultimii ani / ultima perioadd - de la ultimele locuri de muncd

siisi rezervd dreptul de a respinge eventual , candidatii care sunt evaluati / caracterizati ca
necorespunzdtori.

Copiile de pe actele mentionate se prezinta insotite de documentele originale sau copii legalizate,

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 de zile de la data publicarii
anuntului pesite- ul A.N.F.P. Bucuresti, pe sile-ul Primariei Darmanesti cat si la afisierul sediului
Primariei Darmanesti respectiv in perioada 18.05.2023- 06.06.2023 péni la orele 16.% la
Secretariatul Primiriei .

Coordonatele de contact pentru primirea dosarelor de concurs::

-persoana de contact: COSMIUC VIORICA avénd functia de Consilier compartiment
Registraturd in cadrul Primariei comunei Darmanesti, tel.0230.551.532, email
contact@primariadarmanestisv.ro

Concursul consta in parcurgerea celor trei etape :

o selectia dosarelor de concurs : in termen de maxim 5 zile lucratoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor

o Perioada de depunere a contestatiei de selectie : in termen de cel mult 24 de ore de la
data afisarii rezultatului selectiei dosarelor

o Perioada de solutionare a contestatiei la selectie : in termen maximum 24 de ore de la
expirarea termenului de depunere a contestatiei.

o proba scrisd a concursului se va desfasura in data de 30.06.2023, ora 10:00 la sediul

Primariei Comunei Darminesti , din str. Principald , nr. 575, loc. Maritei, com. Dirménesti ,
jud. Suceava.

. proba interviului va fistabililta ulterior.

Durata normald a programului de lucru estede 8 ore pe zi, respectiv, 40 de ore pe
saptamana. Atributiile prevazute in fisa postului sunt :
Principalele atributii prevazute in fisa postului :

Atributiile postului :

o intocmirea Programului de investitii, impreund cu consilierul de achizitii publice, precum si
prognoza pe urmdtorii trei ani in baza notelor de fundamentare inaintate de compartimentele
din cadrul primériei, respectiv serviciile / institutiile subordonate Consiliului Local,
rectificarea, actualizarea, modificarea acestora

e initierea, lansarea procedurilor de achizitii publice, contractarea si derularea
contractelor de elaborare a studiilor de fezabilitate si a proiectelor tehnice ale
obiectivelor cuprinse in Programele multianuale de investitii ale comunei
Darmanesti- dupa obtinerea avizdrii acestor costuri de c#tre primarul UAT
Darmanesti ;

e receptionarea documentatiilor tehnice (S.F. si P.T.) proiectate in baza contractelor
de prestari servicii , impreund cu Coordonatorul de proiecte si Secretarul General al
UAT Dérmanesti ;

e urmirirea executiei obiectivelor de investitii prin diriginti de Santier pentru
obiectivele de investitii , solciitarea documentelor etapelor de lucridri , vizarea
acestora in vederea emiterii Raportului de Specialitate cétre primarul UAT in
vederea acceptarii platilor ;



* urmdrirea respectarii sistemului de asigurare a calitatii lucrarilor de citre executant
impreund cu Coordonatorul tehnic de proiecte sau persoana mandatatd de citre
primarul UAT Déarménesti ;

e participarea la verificarea lucrarilor pe faze de executie;

e initierea rapoartelor de specialitate in vederea decontirii lucririlor efectuate
admitand la platd numai lucrarile corespunzitoare din punct de vedere calitativ- in
baza Devizelor de lucrare si a devizxelor pe etape de lucriri ;

— intocmirea si actualizarea fiselor pentru obiectivele de investitii initiate si derulate

— Intocmirea si supunerea spre aprobare a executiei bugetare privind investitiile anuale;

— urmdrirea si evidenta tuturor investitiilor realizate din bugetul consolidat al Comunei
Darmanesti, din alte surse, programe de finantare nerambursabile, programe guvernamentale.

— administrarea, gestionarea, intretinerea si valorificarea patrimoniului imobiliar, cladiri si terenuri
pentru ceea ce constituie patrimoniul public si privat al Comunei Darmanesti, conform prevederilor
legale ;

— Tinerea evidentei mijloacelor fixe, mobile si imobile, din patrimoniul public si privat al comunei
Darmanesti: cladiri apartinand fondului locativ de stat, spatii cu altd destinatie decat aceea de locuint,
terenuri, bunuri mobile, paduri, retele de utilititi, alte bunuri;

— intocmirea documentatiilor in vederea notarii in evidentele de publicitate imobiliard a bunurilor
imobile aflate In proprietatea Comunei Darmanesti;

— crearea si actualizarea unei evidente tehnico- operative privind bunurile imobile din proprietatea
publica si privata a comunei;

— intocmirea si asigurarea documentatiilor pentru proiectele de hotdrari ale Consiliului local privind
patrimoniul public sau privat (asocieri, inchirieri, concesiuni, vanziri, schimburi de terenuri,
transmiteri, etc.);

— Intocmirea contractelor de inchiriere cu destinatie de spatiu comercial, sediu de partid, sediu de
organizatie neguvernamentald, non-profit, a spatiilor cu destinatie de locuintd, etc; evidenta si
gestionarea acestora §i transmiterea lor spre avizare de legalitate Secretarului General al UAT
Darmanesti ;

-urmdrirea Incasérii chiriilor pentru spatiile cu destinatie de locuintd si pentru spatiile cu alta destinatie
decat cea de locuintd impreund cu Serviociul Taxe Impozite ;

— intocmirea documentatilor in vederea acceptarii ofertelor de donatii de bunuri ce intra in patrimoniul
Comunei Darmanesti;

— contractarea ofertelor lucrarilor de cadastru;

— coordonarea si monitorizarea inventarierii anuale a patrimoniului public si privat al Comunei
Darmanesti, inregistarrea in evidentele UAT a domeniului public si privat ;

— oferire de relatii privind bunurile imobile aflate in patrimoniul comunei si care fac obiectul
revendicarilor in baza Legii nr. 10/2002, republicata, si a legii retrocedarii bunurilor bisericesti:

— inventarierea unitétilor de invatamant aflate in proprietatea Comunei Darmanesti.

— reprezintd autoritatea in domeniul intocmirii, aprobarii si realizarii bugetului local al U.A.T.
Darmanesti;

— desfédsoard o activitate de interes public, ale carui scopuri principale sunt administrarea corecta si
eficientd a resurselor materiale si financiare ale autorititii publice locale la nivelul unititii administrativ
teritoriale.

Indeplineste urmatoarele atributii :

— Satina la zi evidenta contabila, informand operativ primarul despre operatiunile contabile care sunt
in mod obligatoriu de intocmit;

— Intocmeste bugetul anual;

—Urmareste respectarea prevederilor legale in procesul de cheltuieli a sumelor alocate;

— Urmareste modul in care se incaseaza veniturile la bugetul local;

— Intocmeste rectificarile de buget in situatiile expres prevazute de lege;

— Monitorizeaza modul in care se desfasoara achizitiile publice si investitiile

— Impreuna cu ordonatorul principal de credite- primarul - intocmeste planul de investitii,anexa la
buget, la inceputul fiecarui an financiar contabil

— Intocmeste darile de seama in termenele stabilite de catre D.G.F.P. Suceava;




— Intocmeste machetele de buget pe baza propunerilor facute de primarul comunei in vederea analizarii
si aprobarii acestora in sedintele de Consiliu local;

— Participa cu evidentele contabile , la intocmirea dosarelor de executare silita in vederea inaintarii
acestora catre instanta ;

— Indeplineste toate atributiile prevazute in Legea nr.276/2003 privind finantele publice locale;

— Asigura respectarea regulilor financiar contabile, informeza conducatorul institutiei despre stadiul
realizarii bugetului local atat la venituri cat si la cheltuieli;

— Participa la lucrarile comisiei de analiza a notificarilor depuse in temeiul Legii nr.10/2001;

— preluarea, prelucrarea si solutionarea documentelor pe care le primeste din exterior (adrese de la
unitati de invatdmant, Consiliul Judetean Suceava, D.G.F.P Suceava, Trezoreria Suceava, Ministerul
Finantelor Publice, banci, etc.);

— elaborarea documentelor si transmiterea lor spre solicitantii externi (raportdri financiare citre
Consiliul Judetean Suceava sau D.G.F.P Suceava, raportari privind datoria publici locali atat citre
Ministerul Finantelor Publice cat si cétre bancile comerciale cu care comuna Darmanesti are incheiate
contracte de imprumut);

— Intocmirea raportarilor obligatorii stabilite de conducere pentru pagina web a comunei, mass-media,
s.a. (contractarea de Imprumuturi, aprobarea bugetului local de venituri si cheltuieli a comunei
Darmanesti, aprobarea bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice finantate integral sau
partial din venituri proprii, informéri asupra unor evenimente, etc);

— elaborarea referatelor de specialitate pentru proiectele de hotarari ale consiliului local;

— initierea unor proiecte de hotarari de consiliu si fnaintarea lor primarului; (fundamentarea si
elaborarea anuald a proiectului bugetului local de venituri si cheltuieli al comunei Darmanesti;
elaborarea anuala a proiectului bugetului de venituri si cheltuieli al institutiilor finantate integral sau
partial din venituri proprii la nivelul comunei Darmanesti, elaborarea bugetului general consolidat al
unitdtii administrativ teritoriale, rectificarea bugetului local de venituri si cheltuieli al comunei
Darmanesti, rectificarea bugetului de venituri si cheltuieli al institutiilor finantate integral sau partial
din venituri proprii la nivelul comunei Darmanesti, rectificarea bugetului general consolidat al unititii
administrativ teritoriale);

— elaborarea proiectului de hotérare privind aprobarea executiei anuale si trimestriale a bugetului local
de venituri si cheltuieli al comunei Darmanesti; aprobarea executiei anuale si trimestriale a bugetului
de venituri si cheltuieli al institutiilor finantate integral sau partial din venituri proprii la nivelul
comunei Darmanesti, aprobarea alocarii de fonduri de la bugetul local, etc;

— initierea, intocmirea documentatiilor tehnice, lansarea si urmarirea procedurilor de achizitii publice
ale achizitiilor de bunuri, servicii si/sau lucrari publice din domeniul sdu de competenti (servicii de
consultantd financiard, servicii financiare concretizate in imprumuturi sau alte forme de surse
financiare atrase la bugetul local);

— stabilirea, urmaérirea si recuperarea atat pe cale amiabili cat si ca urmare a deruldrii unor actiuni in
instantd a unor creante fiscale la nivelul bugetului comunei Darmanesti;

— participarea 1n comisiile de specialitate organizate pentru derularea activitatilor din domeniul de
competentd (Comisia tehnico-economicéd din cadrul Primdriei, Comisia de solutionare a cererilor
depuse in baza O.U.G nr. 51/2006, comisiile consiliului local Darmanesti, etc);

— intocmirea documentatiilor privind contractarea de imprumuturi atat in faza de achizitie cat si in cele
ulterioare semnarii contractelor de imprumut in vederea modificirii conditiilor de contractare;

— Intocmirea de rapoarte, analize si prognoze privind realizarea bugetului de venituri si cheltuieli al
comunei Darmanesti pe care le prezintd primarului si consiliului local;

— analizarea si semnarea din punct de vedere economic si bugetar a contractelor initiate de catre
ordonatorul de credite in numele comunei;

— asigurarea relatiei de comunicare si de fluidizare a informatiilor de naturii economica dintre serviciile
de specialitate coordonate si celelalte directii din cadrul primériei;

— organizarea conducerii la zi a registrului datoriei publice si registrul garantiilor locale, informarea
Ministerului Finantelor Publice cu privire la hotararile Consiliului local al comunei Darmanesti privind
contractarea de imprumuturi;

— tinerea evidentei arhivistice a tuturor contractelor incheiate de catre institutie.

— intocmirea documentelor de platd si asigurarea platilor cheltuielilor bugetare, in limita creditelor
deschise si a disponibilitatilor aflate in cont; verificarea conditiilor de acceptare a documentelor de




platd; verificarea concordantei intre ordinele de platd emise si extrasele de cont eliberate de trezorerie,
béanci, s.a.;

— planificarea, coordonarea, organizarea si controlarea tinerii evidentei contabile bugetare;

- intocmirea fisei mijloacelor fixe, evidentierea si inregistrarea in Finaciar Contabil a imobilizérilor si
a amortizarilor mijloacelor fixe din patrimoniul public sau privat al comunei Darmanesti;

— Intocmirea balantelor lunare, darilor de seamd contabile trimestriale si anuale si a oriciror altor
situatii financiare cerute de Directia Judeteani a Finantelor Publice sau Trezorerie;

— verificarea si centralizarea bilanturilor contabile si a anexelor aferente pentru unitatile finantate din
bugetul local a celor autofinantate in vederea intocmirii Bilantului Consiliului local Darmanesti;

— Inregistrarea 1n Finaciar Contabil a veniturilor — intocmirea, semnarea si remiterea spre decontare
Trezoreriei Suceava a ordinelor de platd intocmite in vederea restituirii impozitelor incasate in plus de
la persoane juridice, cele pentru regularizarea sumelor calculate eronat sau virate in plus de cétre
compartimentul de Impozite si Taxe Locale;

— Inregistrarea in ordine cronologicd in Finaciar Contabil a tuturor cheltuielilor in baza documentelor
justificative;

— Intocmirea registrelor contabile prevazute de legislatia in vigoare;

— urmarirea si inregistrarea in Finaciar Contabil a creditelor contractate de administratia locala;

— evidentierea si urmadrirea oricdror avansuri platite si a decontarii lor;

— derularea activitatilor de casierie a primariei;

— intocmirea fisei debitorilor si creditorilor;

— Intocmirea si evidenta facturilor emise de primarie urmare a contractelor incheiate avand ca obiect:
vanzari, concesiuni, inchirieri, asocieri, etc.;

— evidenta contractelor si a incasarilor din concesiuni, inchirieri, asocieri, vanzari, etc.;

— evidenta documentelor cu regim special si a altor valori;

— urmdrirea deruldrii contractelor de concesiune a serviciilor publice, modul de calcul a redeventei si
achitarea in termen a acestora;

— intocmirea bugetelor proiectelor, programelor si activitatilor proprii desfasurate de compartiment;
intocmirea la termen a documentelor de angajare bugetara si de platd din domeniul de activitate;

— asigurarea inventarierii anuale sau ori de cate ori este nevoie a bunurilor materiale si valorilor banesti
ce apartin comunei si administrarea corespunzitoare a acestora;

— stabilirea, urmarirea si recuperarea atat pe cale amiabila cat si ca urmare a derularii unor actiuni in
instantd a unor creante fiscale la nivelul bugetului comunei Darmanesti;

— Intocmirea si prezentarea spre aprobare a bugetului general consolidat comunei Darmanesti;

— elaborarea proiectelor bugetului local echilibrat, cu anexele la acesta, pentru anul bugetar urmator,
precum si estimarile pentru urmétorii 3 ani;

— consultarea si analizarea propunerilor de buget ale institutiilor subordonate (ordonatorilor tertiari de
credite); centralizarea acestora In vederea cuprinderii lor in bugetul general consolidat;

si de prioritatile stabilite in efectuarea cheltuielilor;

— intretinerea relatiilor de colaborare profesionala cu institutiile finantate de la bugetul local;

— organizarea si tinerea evidentei angajamentelor legale si a angajamentelor bugetare pentru fiecare
subdiviziune a clasificatiei bugetare;

— organizarea evidentei creditelor bugetare aprobate pentru fiecare subdiviziune a clasificatiei bugetare
precum si a modificérilor intervenite pe parcursul anului, ca urmare a rectificarilor de buget;

— organizarea evidentei angajamentelor bugetare si compararea datelor angajamentelor bugetare
aprobate si a celor angajate pentru a putea determina creditele bugetare disponibile care pot fi angajate;
— reevaluarea la finele lunii a angajamentelor legale exprimate in alte monede decat moneda nationald;
— angajarea si ordonantarea cheltuielilor pe baza documentelor justificative;

— intocmirea fisei obiectivului de investitie aflat in derulare, respectiv tinerea la zi a evidentei
garantiilor de buna executie retinute si respectiv deblocate de cétre Primaria comunei Darmanesti;

— efectuarea deschiderilor de credite (finantéri), atat pentru conturile proprii cat si pentru conturile
unitatilor subordonate, urmare a verificarii incadrarii acestora in planurile aprobate;

— inregistrarea, verificarea si centralizarea conturilor de executie lunare ale fiecdrei unitati
subordonate;

— intocmirea si prezentarea spre aprobare Consiliului local al comunei Darmanesti, pana la data de 31




mai a fiecdrui exercitiu financiar, a conturilor anuale de executie ale bugetului local, ale imprumuturilor
interne si externe pentru anul bugetar anterior, a conturilor de executie ale institutiilor subordonate
Consiliului local al comunei Darmanesti;

— intocmirea si prezentarea spre aprobare Consiliului local al comunei Darmanesti a conturilor de
executie ale bugetului local si a bugetelor institutiilor subordonate consiliului local in luna aprilie
pentru primul trimestru, si respectiv lunile iulie, octombrie si decembrie pentru celelalte trimestre ale
anului bugetar in curs de executie;

— urmdrirea, respectarea si punerea in aplicare a hotéararilor consiliului local privind alocarea unor
sume pe diferitele destinatii;

— urmdrirea, respectarea si tinerea evidentei sumelor defalcate din unele venituri ale bugetului de stat
pe destinatii precise stabilite prin legea bugetului de stat;

— intocmirea solicitdrilor suplimentare de sume defalcate adresate Consiliul Judetean Suceava in
situatia in care aceste sume sunt insuficiente (salarii personal din invitdmant, crese, asistenti personali,
persoane cu handicap, s.a.);

— intocmirea documentatiilor necesare pentru contractarea de imprumuturi de catre institutie de la
diferiti agenti de creditare;

— urmdrirea deruldrii contractelor de credit, plata ratelor, a dobanzilor si a comisioanelor percepute;
tinerea la zi a registrului datoriei publice;

— confruntarea nivelului deschiderilor de credite din evidenta serviciului buget cu cel din contul de
executie emis de trezorerie;

— verificarea periodicd a evolutiei incasarilor pe fiecare categorie de venituri Incasati, intocmirea unor
situatii comparative cu aceleasi perioade ale anilor precedenti;

— intocmirea rapoartelor lunare privind serviciul datoriei publice locale citre Ministerul Finantelor,
conform Ordinului 1059/07.04.2008.

— transmiterea In format electronic a informatiilor ce fac obiectul prevederilor art. 76-1 din Legea
273/2006 privind Finantele publice locale, conform Ordinului 11/14,01.2011;

— intocmirea raportarilor lunare privind platile efectuate din sursele 6 si 7, conform Ordinului
nr.2941/2009;

— stabilirea, urmarirea si recuperarea atat pe cale amiabila cat si ca urmare a deruldrii unor actiuni in
instantd a unor creante fiscale la nivelul bugetului comunei Darmanesti

LlIdentificarea functiei publice corespunzatoare postului :
1. Denumire : Consilier I
2. Grad profesional : Superior
3. Gadatia 0

4. Limbi straine: -

J.Sfera rationali a titularului postului:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fa{d de: Primar, viceprimar, secretar general
- superior: Nu
b) relatii funcfionale: cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al
primarului.
¢) relatii de control: Nu
d) relatii de reprezentare: Da, in limita mandatului.

K.Sfera relationala externa:
a) cu autoritati si institutii publice.DA.
b) cu organizatii internationale.Nu.
¢) cu persoane juridice private. DA .

L.Limite de competentd: Compartiment Economic.

M.Delegarea de atributii si competenta : Da, in limita mandatului.




Intocmit de:
-Numele si prenumele: .............
-Functia publica de conducere: ..........

Semnitura
-Data intocmirii ;

Luat la cunostin{a de ciitre ocupantul postului:
- Numele i prenumele : ...................

- Semnétura

- Data:

semneaza
-Numele si prenumele: ............
-Functia publicéd de conducere:
-Semnétura
-Data:




