
JUDETUL SUCEAVA
COMLINA DARMANESTI

Nr. 2900/ 26.04.2023

ANUNT

unitatea Administrativ Teritoriala comuna Darmanesti, judetul Suceava, organizeaza in data de28'06'2023' ora 10,00 (proba 
1c{sa) concurs de PROMoYARE pentru ocuparea func}iei publice deconducere vacante inbaza afi. 6lg aiin. 3 din codul Administratirr', de S..Jtu. General al Uniti{iiAdministrativ Teritoriare ( coD 231206) na..e..$ii.

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
c) are varsta de minimum l g ani impliniti;
d) arc capacitate deplina de exercitiu;
0 este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea starii de

sanatate se face pebazade examen medical de spcialitate, de catre meJicul de familie;l) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea funcliei publice;g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, plntru ocuparea fimctiei publice;h) nu a fost condamnat pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contraautoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica inf'aptuirea justitiei,
infractiuni de falsuri , a unei infi'actiuni savarsite cu intentie carcarfaci,e-o incompatibila cu exercitareafunctiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie saudezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa functia publica sau de a exercita profesia ori activitatea inexecutarea careia asavarsit fapta, prin hotarareludecatoreasca definiti";,i;;;nditiile legii;i) nu a fost destituita.dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractual individual de muncapentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;
k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Conditii specifice de participare la concurs :- Studii universitare de licenld absolvite cu diplomd de licenld sau echivalentd -Domeniul de studiu : ( Ramura de Etiin!6 ): $tiin{e administrative, $tiin{e juridice ,gtiin{e politice
- studii universitare de master absolvite cu diplomd in domeniul administraliei publice,

management sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii funcliei publice sau cu
diplomd echivalentd confotm prevederilor art. 153 alin.Zdin Legea educaliei nalionale
nr.112011, cu completdrile qi modificdrile ulterioare

- Vechimea in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice de conducere
- minim 5 ani

- SA fie numili intr-o fi.licfie publica de clasa I
- Sd nu aiba o sancfiuie disciplinara ner.adiatd in condiliile legii

Dosarele de inscriere vor contine urmatoarele acte:

a. cererea de inscriere adresata conducatorului institutiei;
b. curiculum vitae , modelul European;
c. copia actului de identitate;
d' copii ale diplomelor de studii universitare de licenti absolvite cu diplomr de Iicen{r - domeniulqtiin{elor administrative, qtiin{e juridice, qtiin{e politice , certificate si alte documente careatestl efectuarea unorspecializiri si perfectionaii.



e' copiacarnetuluidemuncasidupa caz,aad,everinteloreliberatedeangajatorpentruperioadalucrata,
sa ateste vechimea in munca, si, dupa caz, in specialitatea studiilor economice necesare ocupariifunctiei publice;

f' copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidaturui;g. cazierul judiciar

I declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitateasau lipsa calitatii de lucrator alSecuritatii sau colaborator al acestuia;

Nota" Irystitulia organizatoare t poate sg.licity; lg selec(ia dosarelor, o caracterizare a sqlariutului/functionarului public p:e ultimii ani / ultima piiiooda - de ia ultimteli locuri de muncd gitqi rezervd dreptul de a respinge eventual , "riAifupi 
care sunt evalaali / caracterizali canecorespunzdtorl

copiile de pe actele mentionate se prezintainsolite de documentele originale saucopii legalizate,

Dosarele de inscriere laconcurs se depun intermen de 20 de zile de ladata publicarii anuntului pesite-ul A'N'F'P' Bucureqti, pe sile-ul Primariei Darmanesti cat si la afisierul sediului primariei
Darmanesti respectiv in perioada
Secretariatul primlriei .

coordonatele de contact pentru primirea dosarelor de concurs :

-persoana de contact:CO$flUCVIORICA avflnd func{ia de Consilier compartimentRegistraturr in cadrul Primariei comunei Darmanesti, te1.0230.551.532, email :contact@pimariadarmanestisv.ro

Concursul consta in parcurguea celor trei etape :

o selectia dosarelor de concurs : in termen de maxim 5 zile lucratoare de la dataexpirarii termenuluide depunere a dosarelor

Perioada de depunere a contestaliei de selecti in termen de cel mult24 de ore de la data afiqiriirezultatului selecfiei dosarelor
Perioada de solulionare a contestaliei la seleclie : in termen maximum 24 de ore de latermenului de depunere a contestaliei

o proba scrisa a concursului se va desfasura in data de 28.06.20 23, ora 10:00 la sediul primdriei
Comunei Darm[neEti , din str. Principala , nr. 57 5,loc. Marilei, com. DdrmaneEti , jud. Suceava .o proba interviului va fi stabililta ulterior.

Durata normald a progralnului de lucru este de 8 ore pe zi, respectiv, 40 de ore pe
saptamana. Atributiile prevdzute in fisa postului sunt :

Principalele atribufii prevdzute in fi;a postului :

Informatii generale privind postul

_1. 
Denumirea postului - functie publica de conducere : SECRETAR GENERAL

2. Nivelul postului- de conducere

l;l-lr^y,tlL:lprl al pos.tutui - asigura respectarea principiutui legalitatii irr.rwrP4r 'u Pr'!lurur - aslgura respectarea prmcipiului legalitatii in activitatea de emitere siadoptare a actelor administrative, siabilitatea functitnarii^ aparatiui J. ,p..iari *te al nrimarul,i.;",,flgd:19;"4i'lllillil;rl:i'"ffi[?;:::[:Xli,l,.":"#.ffi.1[,.Jtlf,:.1i,,":ffi;Xj:',
imentele din cadrul acestora.

ffi.;;:t?,ffiffi.hrridin Rcoicfr.ofr,,; l.]^-^-^lx \Juridic, Registraturd General[ )



5' Abilitati, calitati si aptitudini necesare - experienta in domeniul juridic, al administratiei publice saual stiintelor politice, capacitate de lucru in conditii de stres si adaptare la volum mare de tu..ulobiectivitate si impartialitate in exercitarea functiei publice, loialitate iata de lege si fidelitate fata deinstitutia primarului si consiliul local;
6' cerinte specifice - bun comunicator in toate formele de comunicare, disponibilitate la schimbare,indeplinirea conditiilor si respectarea situatiilor de incompatibilitate si conflicte de interese prevazute delege.pentru ocuparea unei functii publice, cunoasterea actelor normative ce regleme nteaza domeniuladministratiei publice locale, in speiial codul administrativ si legislatia conexa;

7' competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale: capacitatiorganizationale, dinamism, creativitate, rezistenta la"stres, perseverenta, promptitudine; capacitate de aconduce si implementa la nivelul Primariei legislatia incidenta, hotararile consiliului Local si deciziileprimarului; capacitatea de a rezolva eficient froblemele cu care se confrunta institutia; capacitatea deasumare a responsabilitatilor; capacitatea de a lucra independent si in echipa; capacitatea deautoperfectionare si de valorificare a experientei dobandit e; capicitatea de analiza si sinteza; competentepentru asigurarea unor servicii de calitate in relatia cu cetateanul si celelalte institutii si autoritati publice,competente de gestionare a conflictelor si arla negocierii.

Atributiile postului:
a) avizeaza proiectele de hotarari si contrasemn eaza pentru legalitate dispozitiile primaruluisi hotararile consiliului local;
b) parlicipa la sedintele consiliului local;

c) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar, precumsi intre acestia si prefect;
d) coordoneaza otganizatea arhivei si evidenta statistica a hotararilor consiliului local si a dispozitiilorprimarului;
e) asigura transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele interesate aactelor prevazute la lit. a);
f) asigura procedurile de convoc arc a consiliului local, si efectuarea lucrarilor de secretariat,comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local, si redactareahotararilor consiliului local;

g) asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de speciali tate aleacestuia;
h) nnete qfecla ^*;- ,l^*^^^ -^ ) ^ 1^ -^,-- r .rh) poate atesta, prin derogare de la prevederile ordonantei Guvernului nr.26l2oo0cu privire la asociatiisi fundatii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.24612005, cu modificarile si completarileulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de 

-dezvoltare 
intercomunitara din care face parleunitatea administrativ-teritoriala in cadrul careia functioneaza;

i) poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi asedintelor ordinare aleconsiliului local;

. j).efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii 1a sedintele consiliului local a consilierilorlocali;

I] yfl::ii:::,:l::T_:l].,u,1?::,y!tut"r votarii, pe care it prezintapresedintelui de sedinta, sau,dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

]],,:3t3::ij::l:l]Tl^e 9e 
sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire ta

acestora;
m) asigura intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarealqtora'

n) urmareste cala deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local sa nu ia parle consilieriiIocali care se incadreaza in dispo zitiile art.228 alin. (2) din codul administrativ; informeaza presedintelede sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al u."rtuiu cu privire la asemenea situatii si face cunoscutesanctiunile prevazute de 1ege in asemene a cizuri;
o) cerlifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale;
p) alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de consiliul local, deprimar, dupa caz;
r) indeplineste in conditiile art' 243 din codul administrativ functia de ordonator principal de creditepentru activitatile curente;



s) comunica o sesizare pentru deschiclerea procedurii succesorale camerei notarilor publici, precum sioficiului de cadastru si publicitate imobiliaru,i, u.ur.i.ir.rrscriptie teritoriala defunctul a avut ultimuldomiciliu:
1) in termen de 30 de zile de ladatadecesului unei persoane, in situatia in care decesul a survenitin localitatea de domiciliu;

2) la data luarii la cunostinta, in situatia in care decesul a survenit pe ruza altei unitatiadministrativ-teritoriale 
;

3) la data primirii sesizarii de la oficiul teritorial, in a carei raza d,ecompetenta teritoriala se aflaimobilele defunctilor inscrisi in carti funciare infiintate .u rr,nur. afinalizarii inregistrarii sistematice;t) face parte din comitetul Local pentru Situatii de Urgenta si indeplineste atributiile prevazute inRegulamentul privind functionarea, atributiile si dotarea comitetul Local pentru Situatii de Urgenta;u) coordoneaza' veifi'ca si raspunde de modul de completare si tinerea la zi aregistrului agricol,conform ordonantei Guvernulu i ni. zstzoog privind registrul agricor;
v) coordoneaza structurile din aparatului Piimariei cJnform deciziei primarului;
x) indeplineste si alte sarcini rtubilit. de primar, avand tutigatia:- sa indeplineasca cu profesionalism, loialitate, corectitudini si in mod constiincios indatoririle de

|]il',:'i#rilr:XlTiff ?;|'u* 
rapta care ar putea sa aduca prejudicii autoritatii sau institutiei pubiice in

- in exercitarea atributiilor ce-i revin se abtine de la exprimarea sau manifestarea convingerilor politice;- raspunde potrivit legii de indeplinirea atributiilor ce-i revin din functia ;;;;. o detine, precum si aatributiilor ce-i sunt delegate;
- pastreaza secretul de stat si secretul de serviciu, in conditiile regii;- pastteaza confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile s=au documentele de care ia cunostinta inexercitarea functiei;
- este interzis sa solicite sau sa accepte, direct sau indirect, pentru el sau pentru altii, in considerareafunctiei daruri sau alte avantaje;
- are obligatia de a semnala Primarului orice neregularitate ce apare in legatura cu procedurile de lucrustabilite lanivelul unitatii precum si orice riscuri nJp."ruruie ce arputea afectarezultatele activitatii salede zi cu zi.

xx) prelucteaza datele cu caracter personal in conformitate cu si in limitele de autorizare stabilite inlege si in procedurile interne ale institutiei, doar pentru indeprinirea atributiilor care ii revin si curespectarea masurilor tehnice si orga,izatorice stabilite pentru protejarea datelor cu caracter personalimpotriva distrugerii accidentale sari ilegale, pierderii, rnoain.urii, dezvaluirii sau accesului neautorizat,in special daca prelu ctarea respectiva comporta transmisii de date in cadrul unei retele, precum siimpotriva oricarei alte forme de prelucrare ilegala.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
1. Denumire - secretar general
2. Clasa - I
3. Grad profesional:
4. Vechimea in specialitate necesara _ 5 ani

Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala:

Intern:
a) Relatii ierarhice: este subordonat primarului
b) Relatii functionale:

conform organigrarnei aprobat[ prin Hotdr6re de consiliu Local este superior fald de : compartimentelede specialitate aflate in subordinea sau coordonarea sa : ( arirt"rta Ji;i;i;,'R.rrrse Umane, RegistruAgricol' Juridic' Fond Funciar , Registraturd Generald ) sau de coiaborare ccu celelalte compartimenteaflate sub autoritatea primariei;
c) Relatii de reprezentarc: reprezinta Primaria din dispozitia primarului in fala instanfei, instituliilorpublice, de orice naturd- conformmandatului dat.



2.Limite de competenta - se subordoneaza primarului
3' Delegarea de atributii si competenta - conform mandatului , Dispoziliei primarului

Intocmit de:
1. Numele si prenumele:
2. Functia publica de conducere
3. Semnatura
4. Data

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele ...................
2. Semnatura
3. Data

M odel conform dosarului

1 . Constitr,r{ia I{ornAniei, republicatd
cu terlatioa :

Dreptur i, l iber t d tri 4,i tnclal orir i.funtlcun.en tcrle ; ccrp. Il ;i ilI
2' orclonan{a Gtlvernttlui nr. 13712000 privincl prcvenirea Ei sanc}ionarea tuturor fbrmelor clediscrirninare,repLrblicat[. cu rnoclificziriie si corrpletdrile irlterioare
cu tematica :

ruri\i\ill' 
'vecliune II Acc:e's'ttl la ,scn'iciile uclminis'trcrtitte $i.itu,idice, cle sdndtate, lct ,cervicii bunuri ;i

3' Legea nr'20212002 privincl egalilatea cle ;anse ;i cle tratarr.rent intre l,ernei qi bdrbali, republicatd, cLrrnoclificarile ;i completdrile Lrlterioare
cu ternatica :

Egctlitalect de ;crn^se 4'i trataruenl tntre./bntei ,si biirba/i in clctnteniul muncii.
sesizciri /reclumalii prirtincl tlis,crintinurect pe criteriur c{e sex

4' Titlnl I Ei II ale p[r!ii a vl-a din orclonanJa de Lrrgenfd a Guvernul ui nr. 5712019, cu rnoclific,rile sicornpletarile ulterioare, Titlul v, Partea a IIIa - aclministratia publiod local6, 6;;, il:'au]r.'i;""'"
cu tentatica :

Dreplu'ile.funclionurilor piltl_ici, Inclaloririle.func:lionctrilor pttblic,i , Titlul V, purtea,III a ,urt' 123-orgunizurecr (lons'ilittltti Incul-Ttandlurrt. 112iinclus'iv,Cup, I'tt-printurul,delctart, l5l-crrt. 163 inclus,itt

5'l'egea nr' 9812016 privincl achiziliile publice. cu rnoclificdrile Ei completirile ulterioare;

cond

ql U.A.J." D.armInepti,:



cu tematica :

l'ap I, Se cliuneu a 4-ct , parugra.ful l, praguri

9yp' r!, Regului gen.erale rte Ttcrri'icipctre.yicla,s.:/drstu"arc aprutceclurilor cle an.ibuireOap III, Moclalitdyile cle atribtire

6.Legea nr. l8/1991 privind fondul funciar
Cu tematica : integral

7' Hotirdrea Guvernului nr'.985/ 2019 privind Registrul agricol pentru perioada zo2o-2024Cu tematica: integral

8: ordonanla Guvernului nr..2gr200g- privind Registrur agricol
Cu tematica: integral

9: ordonan{a de Guve tn nt. 271 2002 privind reglementarea activitalii de solu}ionarea petiliilorCu tematica: integral

10: ordonanfa de guvern nr' 3-3/2002 privind reglemntarea eliberarii certificatelor Ei adeverinlelor decdtre auJoritdfile publice centrale qi locaie
Cu tematica: integral

l1: Legea nr. 52l2OO3 privind transparenta decizionald
Cu tematica: integral

12: Legea nr. 55412004 privincl contenciosul administrativ
Cu tematica: integral

candidalii vor avea in vedere 1a studierea actelor normative din bibliografia stabilita invederea susfinerii concursului, inclusiv republicaril", -oait"drile qi complet6rile acestora la d,atapublicdrii anunfului privind oiganizarea concursului .

PRIMAR,

CHIDOVET DAN


